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§1 Historik

§2 Syfte

§3 Utliagg

§3:1 Utliagg

§3:1:1 Ersittning f6r utligg

§3:1:2 Skyldigheter

Riktlinjen antogs pa Styrelsens sjitte
protokollméte 2022.

Denna Riktlinje instiftades den 4 oktober 2022
och syftar till att sikerstilla hanteringen av
Sektionens ekonomi skéts sikert, och att regler
kring ersittning ska vara tydliga.

Varje funktionir har ritt att géra ekonomiska
utligg for Sektionens rikning. Utliggen maste folja
de nivaerna bestimt av Styrelsen innevarande
rikenskapsar samt vara godkinda av en person
med attestritt f6r aktuellt kostnadsstille enligt
attestlistan under punkt 7. Attest. Utlaggen maste
aven folja budget. Om en funktionir vill

gora utlige som inte f6ljer budget eller utligg som
Overstiger attersteringsratten maste

funktioniren fa godkidnnande frin Kassoren.

For att kunna fa ersittning for utliggen ar
funktioniren skyldig att redovisa utliggen pa en
sarskild redovisningsblankett som finns att himta
pa anslagstavlan utanfor Styrelserummet. Pa
denna ska utligget sammanstillas och konteras
samt pa eller efter blanketten ska utliggen 1 form
av kvitton samlas. Enbart kassakvitton godkinns
som utliggsbevis och inte sa kallade

kortslippar. Attestering for utliggen ska ske enligt
attesteringslista. Redovisning ska ske inom den
tidsram Kassoren satt for ekonomiska
torhallningsregler.

Det ar utskottsordférandens skyldighet att
informera och se till att funktioniren vet hur
redovisning av utligg gar till.




{4 Kort

§4:1 Anvindning av Sektionens
bankkort

§4.2 Skyldigheter

§5 Ersittning utan kvitto

§6 Korersittning

§6:1 Ersittning

§7 Attest

Sektionens firmatecknare har tillgang till betalkort
som star pa Sektionen. Dessa da firmatecknarna
har hand om Sektionens medel. Kort i andras
namn som star pa Sektionen kan komma att
utstillas och beslutas av firmatecknarna i samrad
med Styrelsen.

Alla kép som gors med Sektionens bankkort ska
redovisas med korrekta kvitton. Kop gjorda med
Sektionens bankkort ska hanteras pa samma sitt
som Ovriga utligg.

Kortinnehavare har skyldighet att uppge samtlig
kortinformation till Kasséren.

Om kvitto av nigon anledning skulle saknas efter
utligg kan utligget ersittas dnda efter
godkinnande fran Kasséren. En blankett for
kvittoforlust ska da fyllas 1 och om méjligt ska
kontoutdrag eller liknande bevis bifogas. Denna
blankett ska dérefter redovisas pa samma sitt som
ovriga kvitton.

Vid resor med egen bil f6r Sektionens rikning kan
ersittning ges till Sektionens funktionarer.
Ersittning sker i enlighet med Skatteverkets
rekommendationer for skattefti ersittning for
resor med egen bil.

Blankett f6r kérersittning finns pa anslagstavlan
utanfor Styrelserummet. Attestering av
korersittning gors enligt attestlista.

For att Sektionen ska kunna skéta sin bokféring och
ekonomi smidigt och korrekt

behéver ytterligare ansvar f6r ekonomi, bokforing och
attestritt delas ut till vissa av

Sektionens funktionirer. Detta sikerstiller att funktionarer
héller sig till budget samt




§7:1 Ekonomiskt ansvariga

§7:2 Attestritt

§7:3 Attestlista

Kostnadsstille

Styrelsen
Alumniutskottet
Ceremoniutskottet
Cyberutskottet
Idrottsutskottet
Informationsutskottet
Kafémaisteriet
Kommando Gul
Missutskottet
Niringslivsutskottet
pHoset
Projektgrupper

Prylmaisteriet
Pubmisteriet
Sexmisteriet
Skyddsutskottet
Studieradet
Valberedningen

att de inte ska behova vinta en lingre tid for att fa géra kop
tor Sektionens rikning.

Den/de ekonomiskt ansvariga for respektive kostnadsstille
ar ansvariga for att gora alla nédvindiga kvittoredovisningar
och bokfoéringsunderlagen som ska vara Kassoren tillhanda
for Sektionens bokforing. Det aligger ocksd den/de
ekonomiskt ansvariga att informera sig om sig om hur
budgeten for kostnadsstillet f6ljs samt att eventuella avsteg
rapporteras till Kassoren.

Styrelsemedlemmar var f6r sig har attestritt f6r samtliga
kostnadsstallen.

Ritten att attestera at Sektionen beslutas av Styrelsen vid
varje nytt rakenskapsir. Storleken pa attestritt samt attestritt
per tidsperiod for attestanter i listan §6.3, men ej uteslutande
Ovriga, bestims av Styrelsen vid varje nytt rikenskapsar.

Forkortning Ekonomiskt ansvarig
samt attestratt*

Styr Styrelsen

AU Alumnimistare

CermU Ceremonimaistare

CybU Cybermastare

I1drU Idrottsmastare

InfU Informationsmaistare

KM Kafémistare

KG Kommando Gul-mistare

MU Missansvarig

NU Niringslivsansvarig

pHos OverpHos

PRO]J Styrelsekontakt for varje
projektgrupp

Pryl Prylmaistare

PubM Pubmastare

6M Sexmistare

SU Skyddsmistare

StBK Studieradsordférande

ValB Valberedningens
Ordforande

* Styrelsemedlemmar var for sig far attestera for samtliga kostnadsstillen




